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Om denna anvandarhandledning
Syfte

Denna anvandarhandledning forser slutanvandaren med information om hur
produkten Axalon Process Navigator anvands. Dokumentet beskriver produkten i en
allman implementation, dvs. hur produkten ser ut som standard utan anpassningar.
Hos enskilda organisationer kan produkten ha anpassats pa olika satt sa att text och
bilder i denna handledning inte helt exakt aterspeglar hur produkten ser ut och
fungerar hos den hos den enskilda organisationen.

Vem ar denna handledning avsedd for

Denna handledning ar avsedd for slutanvandare, dvs. personer i en organisation som
anvander produkten Axalon Process Navigator for att visualisera exempelvis
processdiagram skapade i Visio i SharePoint. Lasaren forutsatts inneha generella
baskunskaper om Microsoft SharePoint och Microsoft Visio.

Om Axalon Process Navigator

Axalon Process Navigator ar en produkt som ger mdjlighet att presentera Visio
diagram (exempelvis processcheman) inom anvandargranssnittet for Microsoft
SharePoint. Anvandaren ser de bilder som skapas i Visio som en integrerad del i
SharePoint granssnittet och kan klicka sig fram interaktivt i Visio diagrammet, navigera
till andra Visio-diagram, 6ppna dokument fran diagrammet, filtrera listor i SharePoint
baserat pa val i diagrammet mm. Slutanvandaren behdover inte ha Microsoft Visio for
att se diagrammen.
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Forkortningar
| dokumentet forekommer ett antal forkortningar av produktnamn.

Produkter fran Axalon:

Axalon Process Navigator — forkortas med "Process Navigator”.

Produkter frAn Microsoft:

Microsoft Windows — forkortas med “Windows”.
Microsoft Visio — forkortas med “Visio”.

Microsoft Office — forkortas med "Office”.

Microsoft Word — forkortas med "Word”.

Microsoft Excel — forkortas med "Excel”.

Microsoft Powerpoint — forkortas med "Powerpoint”.
Microsoft Outlook — forkortas med "Outlook”.
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Skapa Visio diagram

Axalon Process Navigator visar Visio diagram i en webbdel som placeras pa valfri
plats i SharePoint. Visio diagrammen skapas och redigeras med Microsoft Visio. De
anvandare som tar fram diagrammen maste alltsa ha Microsoft Visio installerat pa sin
dator.

| denna dokumentation beskrivs inte hur Microsoft Visio anvands for att skapa
diagram. For sddan dokumentation hanvisas till Microsofts dokumentation for
Microsoft Visio. Daremot beskrivs har hur anvandaren kan lagga till navigering i
diagrammen pa ett sadant satt sa att navigationen kan anvandas nar slutanvandaren
visar diagrammet i SharePoint. Med navigering menas att slutanvandaren kan klicka
sig fram i diagrammets olika delar. Exempelvis att klicka sig fran en huvudprocess till
en delprocess. Navigering kan aven ske till andra Visio diagram eller till andra typer av
dokument.

Allmant om navigation

Navigation inom diagram, fran diagram till andra diagram eller frAn diagram till andra
dokument eller platser anvands for att hjalpa anvandaren hitta ratt information. Nar
man skapar navigationen ar det viktigt att tanka pa att det ska vara latt for anvandaren
att hitta fram. Nagra saker som man bor tanka pa ar féljande:

e Navigationen bor starta i nagon form av huvudmeny (ex. 6versikt 6ver
organisationens huvudprocesser)

e Det bor vara mojligt att klicka sig tillbaks till huvudmenyn, dvs. navigation boér
skapas bade framat och bakat i diagrammet.

e Det bor vara tydligt var anvandaren ska klicka i diagrammet for att navigera.
Dvs. pa ett tydligt satt visa anvandaren var man klickar, ex. via text "Klicka har”,
via understruken text eller via tydliga tryckknappar.

e Navigationsdjupet bor inte vara alltfor stort sa anvandaren riskerar att tappa
bort sig. Alternativt bér det visas i varje diagramdel tydligt var anvandaren ar
genom ex. rubriker eller en breadcrumb.

e Navigation till externa platser (andra diagram, dokument eller platser) bor
minimeras eller atminstone goras via relativa lankar om det ar mojligt. Risken ar
annars att diagrammet innehaller manga lankar som riskerar att brytas om den
externa platsen andras. Det kan vara lattare att halla ihop alla delar av ett
diagram i en Visio fil &n att dela upp det i manga Visio filer med tanke pa risken
for brutna lankar.

Lagga till navigation via interna lankar

Navigation kan skapas sa att slutanvandaren kan klicka sig fram till en annan del av
det diagram som f6r narvarande &r oppet, exempelvis till en annan sida i diagrammet.
Denna typ av navigation skapas via interna lankar i diagrammet.

En intern lank till en annan del av diagrammet skapas genom féljande steg:

1. Markera den figur som lanken ska skapas pa.
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2. Klicka med hoger musknapp pa figuren och valj Hyperlink... fran snabbmenyn.
Foljande dialog visas for att skapa en ny lank.

Address: Browse...

Sub-address: | Browse...

Description:

[¥]|Use relative path for hyperlink

Hyperlink1 New

Delete

Default

Cancel

3. Skrivin adressen till var lanken ska leda i textrutan Sub-address eller anvand
knappen Browse... for att peka ut en plats.
4. Tryck OK for att spara lanken.

Lagga till navigation via externa lankar

Externa lankar anvands nar platsen dit anvandaren ska navigera inte finns i samma
Visio fil. Exempelvis kan platsen vara en annan Visio fil eller annan typ av dokument.
Om platsen &r en annan Visio fil sa kan navigationen skapas sa att den nya filen
Oppnas i samma webbdel som visade den forsta Visio filen.

Extern lank till en annan Visio fil

For att lanka till en annat Visio fil som ska visas i samma instans av webbdelen for
Process Navigator anvands féljande steg:

1. Markera den figur som lanken ska skapas pa.
2. Klicka med hoger musknapp pa figuren och valj Data + Define Shape Data...

fran snabbmenyn. Féljande dialog visas dar egna egenskaper kan skapas pa
figuren.
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Hyperlink

String E Language: | Swedish (Sweden)

E Calendar:

http://myserver/somesite/Documents/Otherprocess.vsd

Properties:

Label Type Format

Hyperlink String

Delete

3. Itextrutan Label skriv Hyperlink som namn pa egenskapen.
4. Fylli sékvagen till Visio filen i textrutan Value.
5. Tryck pa knappen OK for att spara lanken.

Extern lank till annan plats

For att lanka till nagot annat &n en Visio fil anvands en vanlig Visio hyperlank. Anvand
féljande steg for att skapa lanken:

1. Markera den figur som lanken ska skapas pa.

2. Klicka med hoger musknapp pa figuren och valj Hyperlink... fran snabbmenyn.
Foljande dialog visas for att skapa en ny lank.
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Address: Browse...

Sub-address: | Browse...

Description:

[w]Use relative path for hyperlink

Hyperlink1 New

Delete

Default

3. Skriv in adressen till var lanken ska leda i textrutan Address eller anvand
knappen Browse... for att peka ut en plats.
4. Tryck OK for att spara lanken.

Lagga till javascript kod for navigation

| vissa fall kan det behdvas mer logik i navigationen som gor att det inte gar att
anvanda lankar. Ett exempel pa detta kan vara att beroende pa nagot villkor ska
anvandaren ledas till olika platser och ett annat exempel kan vara att navigationen ska
ske via anrop till nagot annat. | dessa fall kan javascript anvandas for navigationen.
Anvand féljande steg for att lagga till ett Javascript:

1. Markera den figur som lanken ska skapas pa.

2. Klicka med hoger musknapp pa figuren och vélj Data + Define Shape Data...
fran snabbmenyn. Féljande dialog visas dar egna egenskaper kan skapas pa
figuren.
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Label: |Javascript

Type: |String “ | Language: Swedish (Sweden)

Format: p| LCalendar:

Value: |window.navigate(http://www.axalon.se');

Prompt:

Properties:

Label Format

Javascript

Delete Cancel

3. Itextrutan Label skriv Javascript som namn pa egenskapen.

4. Fyllijavascript koden som ska koras i textrutan Value. | exemplet ovan har ett
enkelt javascript lagts till som navigerar anvandaren till en viss adress. Sadan
navigation kan lika bra skapas via en extern lank.

5. Tryck pa knappen OK for att spara.

Lagga till filtrering for andra webbdelar

Process Navigator har stod for att filtrera andra webbdelar baserat pa vad anvandaren
klickar pa i Visio diagram. Detta kan vara mycket anvandbart for att exempelvis filtrera
en webbdel som visar en lista med processdokument pa samma sida som webbdelen
for Process Navigator. Process Navigator kan filtrera en eller flera andra webbdelar
baserat pa upp till tva filter som stélls in.

| Visio diagrammet behover det skapas egna egenskaper pa figurer for att filtrering
ska vara mojlig. Egenskaperna som skapas pa olika figurer maste ha samma namn.
For olika figurer satts olika varden pa egenskaperna.

Anvand foljande steg for att satta filteregenskaper pa figurer i diagrammet:
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Markera den figur som filtret ska skapas pa.
Klicka med hoger musknapp pa figuren och valj Data + Define Shape Data...
fran snabbmenyn. Féljande dialog visas dar egna egenskaper kan skapas pa

figuren.

Label: |Process
Type: | String

Format:

Value: Prcc255A|

Prompt:

Properties:

A

4

Language: | Swedish (Sweden)

Calendar:

Label

Process

| textrutan Label skriv namn pa filtret som namn p& egenskapen.

Delete

Fyll i filtervardet i textrutan Value. En del webbdelar stodjer flera filtervarden pa
samma filter. For att ange flera filtervarden pa filtret anvand semikolon som

separator mellan vardena, ex. Process A; Process B.

Tryck pa knappen OK for att spara filtret.

Copyright © 2015 Axalon Tech AB
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Visa Visio diagram i SharePoint

Nar diagrammet ar fardigt sa kan det visas i SharePoint mha. webbdelen fér Process
Navigator. Avsnittet nedan beskriver hur diagrammet publiceras i SharePoint och hur
webbdelen stalls in for att visa diagrammet samt eventuellt filtrera andra webbdelar
baserat pa val som anvandaren gor i diagrammet.

Publicera diagrammet i SharePoint

Visio diagrammet lagras pa lamplig plats i SharePoint. Exempelvis i ett
dokumentbibliotek pa samma webbplats som webbdelen for Process Navigator ska
placeras pa. Se till att alla anvandare som ska anvanda webbdelen har lasrattigheter
till diagrammet sa det kan visas i webbdelen.

Lagga till webbdelen for Process Navigator

Webbdelen for Process Navigator visar diagrammet for slutanvandaren. Webbdelen
kan stéllas in pa olika satt for att visningen ska bli s& bra som mojligt for anvandaren.

Anvand féljande steg for att lagga till webbdelen fér Process Navigator:

1. Starta en webblasare och 6ppna en SharePoint plats dar Process Navigator

har installerats.

Oppna den webbplats dar webbdelen ska placeras.

| verktygsfaltet pa sidan under fliken Sida klicka pa knappen Redigera.

| verktygsfaltet pa sidan under fliken Infoga klicka pa knappen Webbdel.

| listan Kategorier valj Axalon SP Series.

Markera webbdelen Process Navigator och tryck sedan pa Lagg till.

Webbdelen laggs nu till pa sidan.

Fall ned webbdelsmenyn pa webbdelen och valj Redigera webbdel.

| listen som visas till hoger stéll in 6nskad titel pa webbdelen, hojd, bredd osv.

som du vill att webbdelen ska visas pa sidan.

10.Under avsnittet Navigatorinstaliningar finns instéllningar specifika for Process
Navigator. Skriv i sékvagen till Visio diagrammet i textrutan Sokvag till Visio
fil.

11.Tryck pa knappen OK for att spara installningarna.

©CoNoGO~WN

Nedan visas ett exempel pa hur det kan se ut nar webbdelen har lagts till pa en
webbplats.
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Sa jobbar vi med:

Véra mél och vér utveckling

forvaltning och exploatering

personalfrdgor och
av véra fastigheter

administration

A O B i NI

f Styrning

_J Policy & Plan

le Planering & Uppfolining

88 orgenisation

| Forvire @ Arbetsmiljs & Hilsa

B Mark & Personal

7)) Lokaler & Bostader ahy exonomi

J Tjénster & Service J Upphandiing

8 Exploatering %n

9 Forsdlining ,) Registrering & Arkivering

Installningar i webbdelen

Webbdelen for Process Navigator har ett antal installningar som ar specifika for
Process Navigator. Tabellen nedan listar dessa installningar med en beskrivning av

hur installningarna anvands.

Sokvag till Visio fil

Namn pa figuregenskap 1 att
exponera

Initialt filtervarde for
figuregenskap 1

Namn pa figuregenskap 2 att
exponera

Initialt filtervarde for
figuregenskap 2
Startsida

Farg pa sidor i Visio filen
Visa felmeddelanden
Visa hogerklicksmeny
Visa stddlinjer

Visa ram
Visa sidoflikar

Visa egenskapsdialog
Visa rullningslister

Visa verktygsfalt

Copyright © 2015 Axalon Tech AB

Anger sokvagen till den Visio fil som ska visas initialt i
webbdelen. Anvand garna en relativ sokvag till Visio filen.

Anger namn pa den forsta figuregenskapen som ska exponeras
for filtrering av andra webbdelar baserat pa val i Visio
diagrammet.

Anger ett initialt varde for filtret pa figuregenskap 1 som ska
anvandas nar anvandaren kommer till sidan forsta gangen.
Anger namn pa den andra figuregenskapen som ska exponeras
for filtrering av andra webbdelar baserat pa val i Visio
diagrammet.

Anger ett initialt varde for filtret pa figuregenskap 2 som ska
anvandas nar anvandaren kommer till sidan férsta gangen.
Anger vilken sida (flik) i Visio diagrammet som ska visas initialt
nar anvandaren besoker sidan. O = senast sparad i Visio.

Anger vilken bakgrundsfarg som ska visas pa sidor i diagrammet.
Anger om fel som uppstar i navigatorn skall visas fér anvandaren.
Anger om anvandaren skall kunna hogerklicka i navigatorn och fa
fram en meny.

Anger om stddlinjer skall visas i navigatorn, dvs. rutnét i
bakgrunden.

Anger om en ram skall visas runt sidan i Visio diagrammet.
Anger om flikar for navigering bland sidor i Visio diagrammet skall
visas.

Anger om anvandaren skall kunna vélja att visa egenskaper for
en figur i Visio diagrammet.

Anger om rullningslister skall visas om inte Visio diagrammet
ryms i webbdelen.

Anger om verktygsfaltet skall visas i navigatorn.
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Zooma Anger hur diagrammet ska zoomas initialt och mellan byten av
sidor i diagrammet. Exempel pa zoom-véarden:
-1 = hela sidan
-2 = sidbredd
-3 = senast sparade
0,5 =50%
1=100%
Sokvég till Visio 2013 Viewer Anger var nedladdningsbar installation till Microsoft Visio Viewer
installation 2013 finns. Om anvandaren inte har Visio Viewer installerad sa
kan webbdelen fraga anvandaren om denne vill installera Visio
Viewer och starta installationen. Detta kraver att anvandaren har
tillrécklig behorighet pa sin dator samt att installningarna i
webblasaren tillater nedladdning och installation av ActiveX-
kontroller.
Sprakkod Onskad spréakkod, ex. 1033 for engelska, lamna tomt for att
anvanda aktuell webbplats sprak.

Filtrera andra webbdelar

Process Navigator har stod for att filtrera andra webbdelar baserat pa vad anvandaren
klickar pa i Visio diagram. Detta kan vara mycket anvandbart fér att exempelvis filtrera
en webbdel som visar en lista med processdokument pd samma sida som webbdelen
for Process Navigator. Process Navigator kan filtrera en eller flera andra webbdelar
baserat pa upp till tva filter som stélls in. Filtrering av andra webbdelar satts upp via
webbdelskopplingar.

Innan en webbdelskoppling kan sattas upp maste forst Visio diagrammet férses med
filteregenskaper pa de figurer som anvandaren ska klicka pa for att filtrera (se
avsnittet Lagga till filtrering for andra webbdelar ovan). | webbdelen for Process
Navigator maste sedan installningarna Namn pa figuregenskap 1 att exponera och
Namn pa figuregenskap 2 att exponera anvandas for att ange vilket eller vilka
egenskapsnamn i Visio diagrammet som innehdller filtervarden. Efter detta kan
filtrering av andra webbdelar séttas upp enligt féljande steg:

1. Paden sida i SharePoint dar webbdelen for Process Navigator finns samt en
webbdel som ska filtreras baserat pa val i Visio diagrammet valj Redigera fran
fliken Sida.

2. Fall ned webbdelsmenyn pa webbdelen som ska filtreras och vélj Redigera
webbdel.

3. Fall ned webbdelsmenyn pa webbdelen som ska filtreras och valj Anslutningar
+ Hamta Filtervarden fran + titeln pa webbdelen for Process Navigator. En
dialog visas for att skapa filterkopplingen visas enligt nedan.
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|1. Valj anslutning |2, Konfigurera ansllltling|

W&l en anslutningstyp for Process Mawvigator.

Anslutningstyps | Skicka Filter 1 till V|

| Konfigurera |

4. Valjirutan Anslutningstyp om filter ska hamtas fran den forsta eller den andra
filteregenskapen (enligt installningarna i webbdelen for Process Navigator).
Tryck pa knappen Konfigurera. Nasta steg i dialogen visas enligt nedan for
koppling av filtret till ett falt i den webbdelen som filtreras.

1. Valj anslutning | 2. Konfigurera anslutning

Anslutningsinstallningar

Providerfaltnamn Process
Mamn pd mottagarfalt | Process V|

[ slutfar | | Avbryt |

5. Valj det falt som ska filtreras i listan Namn pa mottagarfalt. Klicka pa Slutfor
for att skapa filterkopplingen.

Valj Spara fran fliken Sida
Webbdelen ska nu filtreras nar anvandaren markerar figurer i Visio diagrammet

som har aktuell filteregenskap satt till nagot varde.

No

Navigera i Visio diagram i SharePoint

Nar Visio diagram har publicerats till SharePoint och webbdelen fér Process Navigator
har konfigurerats att visa diagrammet kan slutanvandarna borja anvanda sidan i
SharePoint for att visa diagrammet. Anvandaren kan beroende pa instéllningarna i
webbdelen fa tillgang till verktygsfaltet i webbdelen, tillgang till flikarna i diagrammet

Copyright © 2015 Axalon Tech AB Sida 14 av 17



AX<3|On Axalon Process Navigator SP — Anvandarhandledning

osv. Anvandaren har alltid mojlighet att se innehallet i diagrammet och navigera sig
fram i diagrammet enligt den navigering som lagts upp i diagrammet.

Foljande bilder visar exempel pa hur det kan se ut for anvandaren vid navigation i
diagram.

Process Navigator

@ @@ A |B% v =@ e

A
Sa jobbar vi med:
véra mél och véar utveckling '“”:';":‘;3:3‘&;‘;:&:‘:""9 "":,',’,',"::'s'ﬂﬂf,:, gch
b = = ~ A -
’Slymlno * | Forvire @ Arbetsmiljs & Halsa
) policy & plan B Mark a Personal
[LA Planering & Uppfolining #3) Lokaler & Bostader i exonomi
&3 organisation J Tjanster & Service J upphandling
58 Exploatering ln
?lnnal]mnc Z Registrering & Arkivering
v
< >
Startsida i diagrammet for anvandaren
Process Navigator
Qe @@ anx viB B2 El e A
Lokaler & Bostédder SMuvudmeny  « Tillbaka
Administrativ forvaltning Q
G4 vidare h;r » /
Valj
Teknisk forvaltning
Gl’vl‘nn h‘lr n’
v
< >

Anvandaren har navigerat fran startsidan till nasta del av diagrammet
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Process Navigator

@ RBD@A|B% v BHsE e o
Processer
Lokaler & Bostéder SuMvudmeny o Tilbaka
Teknisk férvaltning @
Lorum ipsum dolor sit amet. Sed dium nonum nibb euismod Bnadunt ut lacrect dolore Magna aliquam arat volutpat. Ust wist anim ad minim.

Drift / Fastighetsskétsel Planerat underhall Lokalférandringar
Media » Utvandigt » Modernisering »
Reparationer » Invandigt » Om- och tillbyggnad »
Felhantering » Installationer » Lokalanpassningar »
Avfall » Tomt » Energibesparing »
Renhdlining » Handikappsdtgard »
Tillsyn » Brandskydd »

Skadehandelser »

v
< >
Nésta niva i diagrammet
Process Navigator
@a_@@aB v|Z¥sEle o
Processer
Lokaler & Bostéder SaMuvudmeny |« Tilbaka
Teknisk férvaltning
Planerat underhall - Invéndigt
Lopande Planerat
Service Drift
8 Lorum s = 4 y,.
L <o - B et g bt » RO Seesmat e
v
< >

Sista nivan i diagrammet med externa lankar till dokument
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Process Navigator

@e@@aB:  v|% FHsdH| e

Filtrerad webbdel

A O Twp  Nemn Process

@)  Processdokument  Personal
1 el

@) Processdokument  Personal
2 el

4 Lagg till dokument
Sa jobbar vi med:
véra mél och var utveckling 'awz':,"ﬂgr: a‘;l’;';::‘“.:ﬂ"g "';’;"l"m“"g:,';:d'
a9 Bl wl NS
@ styrning */rorvm @ Arbetsmilis & Hilsa
) policy & Plan B mark a Personal
[0 Pranering & uppfoljning #3) Lokaler & Bostader al exonomi
&3 organisation J Tiénster & Service < Upphandiing
,:} Exploatering %n
? Forsalining ; Registrering & Arkivering
v
< >
Exempel pa filtrering av en annan webbdel, i detta fall en webbdel som visar dokument filtrerade pa
process.
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